真理大學社團活動經費補助申請流程

	


學會暨社團活動預計辦理。





如因活動收據發票無法準時取得，或其他因素，以致無法如期完成核銷程序，請至課外組網頁下載”活動經費展延核銷申請書”，並繳至課外組經組長簽核後，得延後一週核銷。





社團活動申請表簽核程序完成後，請將影印取回備份存查；如欲借用器材，須攜帶活動申請表影本與學生證至器材室借用。





活動結束後，將活動相關收據發票、照片收集整理，連同”社團活動申請表”及”通知書”，製作成成果報告書，完成後繳交電子檔、紙本一份與收據正本至課外組核銷。





活動經費補助申請程序完成後，請至課外組領取”通知書”，以便製作成果報告。





如有錯誤部分需修改，請至課外組領回，修正完成後再繳回。





活動前二週繳交”社團活動經費申請書”和”企劃書”至課外組，申請活動經費補助。





活動前一週繳交社團活動申請表，確認場地使用，並會簽相關單位，如果為校外活動，須另加保險憑證、家長同意書、企劃書。





確定活動日期、時間及場地，並至課外組查詢該時段場地是否使用。








